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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Политика АО «АТОМДАТА» в отношении обработки персональных данных 
(далее - Политика) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта 
персональных данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты 
прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.  

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:  

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных);  

Веб-сайт https://xelent.ru/ (Далее сайт) – совокупность графических и 
информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, 
обеспечивающих их доступность в сети интернет и принадлежащего оператору 
персональных данных.  

Почта сайта (оператора - info@atomdata.ru)  
Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя в том числе:  

- сбор;  
- запись;  
- систематизацию;  
- накопление;  
- хранение;  
- уточнение (обновление, изменение);  
- извлечение;  
- использование;  
- передачу (распространение, предоставление, доступ);  
- обезличивание;  
- блокирование;  
- удаление;  
- уничтожение.  
Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;  

Оператор персональных данных (оператор) - АО «АТОМДАТА», 
самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.  

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных); 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 



Пользователь сайта – любой посетитель веб-сайтов Оператора  
Распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;  
Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;  

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных  
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного  
государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу.  

1.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать  
конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не  
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных,  
если иное не предусмотрено федеральным законом.  

1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации,  
касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:  

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;  

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;  
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных; 4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за  
исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным  
или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с  
оператором или на основании федерального закона;  

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему  
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок  
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;  

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения; 7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,  
предусмотренных Федеральным законом;  

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной  
передаче данных;  

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего  
обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена  
или будет поручена такому лицу;  

9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей,  
установленных статьей 18.1 Федерального закона;  

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных  
данных" или другими федеральными законами.  

1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения  
его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если  
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно  
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также  
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.  

1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и  
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию  
морального вреда в судебном порядке.  
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1.7. Оператор персональных данных вправе:  
- отстаивать свои интересы в суде;  
- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это  

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные  
органы и др.);  

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях,   
предусмотренных законодательством;  

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях,  
предусмотренных законодательством.  

1.8. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту  
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 
14 Федерального закона "О персональных данных".  

1.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством  
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить  
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием  
баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением  
случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О  
персональных данных".  

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением  
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка  
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.  

2.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа  
правовых актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически  
осуществляемой оператором деятельности, а также деятельности, которая  
предусмотрена учредительными документами оператора, и конкретных бизнес  
процессов оператора в конкретных информационных системах персональных данных  
(по структурным подразделениям оператора и их процедурам в отношении  
определенных категорий субъектов персональных данных).  

2.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся: - 
заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; 
- организация кадрового и бухгалтерского учета организации, обеспечение   

соблюдения законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым и  
гражданско-правовым договорам;  

- ведение кадрового делопроизводства, подбор персонала (соискателей),  
содействие работникам и соискателям (студентам) в трудоустройстве, обучении и  
продвижении по службе, пользовании льготами, добровольное медицинское 
страхование;  

- исполнение требований налогового законодательства по вопросам  
исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные  
фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства  
при формировании и передаче в ПФР персонифицированных данных о каждом  
получателе доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное  
пенсионное страхование;  

- обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или  
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преддипломной практики студентов на основании договора с учебным заведением; - 
продвижение товаров, работ, услуг на рынке;  

- исполнение судебного акта;  
- заполнение первичной статистической документации в соответствии с  

трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами; - 
информирование посетителей и предоставление доступа к сервисам и/или  
информации на информационных ресурсах сети Интернет;  

- анализа поведения посетителей информационных ресурсов сети «Интернет». 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: - 
совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 
оператор осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской 
Федерации; статьи 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации; п. 3 ст. 6 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; ст. 2-4, 8, 9, 
15 https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_9839/ «Об индивидуальном  
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 
Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных  
технологиях и о защите информации"; Федеральный закон от 07.07.2003 г. №126 «О  
связи», нормативно-правовые акты: ФСТЭК России в области деятельности по 
технической защите информации; ФСБ России в области деятельности по 
эксплуатации средств криптографии и шифрования; нормативно-правовые акты  
Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и  
массовых коммуникаций в области оказания услуг связи.  

- уставные документы оператора;  
- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных  

данных;  
- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не  

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих  
полномочиям оператора).  

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,  
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных  
соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные  
не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.  

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта  
персональных данных на обработку его персональных данных;  

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,  
заранее определенных и законных целей;  

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют  
заявленным целям обработки;  

- при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных  
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к  
целям обработки персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора,  
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому  

https://internet.garant.ru/#/document/12125268/entry/5
https://internet.garant.ru/#/document/10900200/entry/1
https://internet.garant.ru/#/document/10103000/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/12125268/entry/86
https://base.garant.ru/12148567/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_9839/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61798/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_43224/
https://fstec.ru/tekhnicheskaya-zashchita-informatsii/dokumenty-tzi
https://fstec.ru/tekhnicheskaya-zashchita-informatsii/dokumenty-tzi
http://clsz.fsb.ru/
http://clsz.fsb.ru/
https://rkn.gov.ru/activity/connection/NPA/


является субъект персональных данных, а также для заключения договора по  
инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект  
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; - 
обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья  или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно;  

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных  
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального  
закона "О персональных данных", при условии обязательного обезличивания  
персональных данных;  

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих  
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом;  

4.3. К категориям субъектов персональных данных относятся:  
4.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение  

вакантных должностей, а также родственники работников.  
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные  

данные в связи с реализацией трудовых отношений:  
- фамилия, имя, отчество;  
- пол;  
- гражданство;  
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, 

область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); - адрес места 
проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, 
поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);  

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый  
индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной  
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);  

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной  
почты;  

- замещаемая должность;  
- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и  

занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях  
(органах));  

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и  
место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); - данные 
документа, подтверждающего регистрацию в системе   
индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного  
документа;  

- профессия;  
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; - 

данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской  
Федерации за пределами территории Российской Федерации;  

- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи,  
наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность,  
воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной  
службы, о пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и прививках);  

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата  
(число, месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, 
реквизиты документа об образовании и о квалификации); 
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- сведения о получении дополнительного профессионального образования  
(дата (число, месяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по  
результатам);  

- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц,  
год) привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости),  
статья);  

- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за  
исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов,  
садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов,  
товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в  
установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью;  

- сведения, содержащиеся в медицинском заключении установленной формы  
об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на  
гражданскую службу или ее прохождению (наличие (отсутствие) заболевания, форма  
заболевания);  

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды,  
поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа  
о награждении или поощрении);  

- сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок;  
- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем),  

женат (замужем), повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого  
времени в браке, с какого времени в разводе, количество браков, состав семьи,  
реквизиты свидетельства о заключении брака);  

- сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства,  
фамилия, имя, отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес  
работы (службы), адрес места жительства, сведения о регистрации по месту  
жительства или пребывания);  

- сведения, содержащиеся в справках о доходах;  
- имущественное положение;  
- номер расчетного счета;  
- номер лицевого счета;  
- реквизиты банковской карты;  
- социальное положение;  
- фото-видео изображение лица.  

4.3.2. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица);  
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные  

данные, полученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого  
является субъект персональных данных, и используемые оператором исключительно  
для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом  
персональных данных:  

- фамилия, имя, отчество;  
- пол;  
- гражданство;  
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, 

область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); - адрес места 
проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, 
поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);  

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый  
индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной  



населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);  
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной  

почты;  
- замещаемая должность;  
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и  

место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); - данные 
документа, подтверждающего регистрацию в системе   
индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного  
документа;  

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; - 
сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за  исключением 
жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов,  садоводческого, 
огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества 
собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в  
установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью; - номер 
расчетного счета;  

- номер лицевого счета;  
- сведения о наличии и сроке действия сертификатов, аттестатов на  

лицензируемые виды деятельности;  
- сведения о стаже работы и образовании лицензируемых видов деятельности.  

4.3.3. Представители/работники клиентов и контрагентов оператора  
(юридических лиц).  

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные  
данные, полученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого  
является клиент/контрагент (юридическое лицо), и используемые оператором  
исключительно для исполнения указанного договора:  

- фамилия, имя, отчество;  
- пол;  
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной  

почты;  
- замещаемая должность;  

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; - сведения об 
участии в управлении хозяйствующим субъектом (за  исключением жилищного, 

жилищно-строительного, гаражного кооперативов,  садоводческого, 
огороднического, дачного потребительских кооперативов,  товарищества 

собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в  
установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью; - 

сведения о наличии и сроке действия аттестатов, лицензий на  
лицензируемые виды деятельности;  

- сведения о правах владения средствами обработки и защиты 
информации; - сведения о событиях (инцидентах) безопасности на объектах   

информатизации;  
- налоговое резидентство;  
- сведения информация о бенефициарах и владельцах.  

4.4. Посетители информационных ресурсов сети Интернет.  
В данной категории субъектов оператором обрабатываются данные,  

предоставляемые субъектом в формах заявки на оказание услуг:  
- имя;  



- email; 
- номер телефона;  
- организация.  
в формах предоставления заявления на трудоустройство по опубликованным  

вакансиям:  
- фамилия, имя, отчество;  
- номер телефона;  
- email;  
- данные резюме кандидата.  
в форме сбора данных о посетителях с помощью файлов «cookie».  

4.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся  
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или  
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается:  

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной  
форме на обработку своих персональных данных;  

- в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи,  
трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской  Федерации.  

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции,  
совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких  
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,  
использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,  
удаление, уничтожение персональных данных.  

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением  
принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом "О персональных  
данных".  

5.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается  
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке  
подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.  
Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать  
заявленным целям обработки.  

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме,  
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого  
требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных  
данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого,  
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных  
данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо  
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в  
достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

5.5. При осуществлении хранения персональных данных оператор  
персональных данных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории  
Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О  
персональных данных".  
Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования  средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем  
фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - 

материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). При  
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фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация  
на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых  
заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных,  
осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории  
персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.  

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться  
достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия  
согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его  
персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных  
данных.  

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу  
на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или  
муниципального контракта.  

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению  
оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных,  
предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных".  

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам  
дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям,  
предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.  

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным,  
обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без  
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом.  

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом  
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий  
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор  
обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень  
персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в  
согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных  
данных для распространения.  

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных,  
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть  
прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное  
требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии),  
контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый  
адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных,  
обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании  
персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно  
направлено.  

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для  
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О  
персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми  
актами. Состав и перечень мер оператор определяет самостоятельно.  

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые  
правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для  
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,  
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,  
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в  
отношении персональных данных.  

5.11. При предоставлении услуг в области облачных вычислений по моделям  
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«colocation», «IAAS», «PAAS» или «SAAS», в случаях, когда размещаемые  
информационные активы контрагентов используются для собственных нужд и на них  
осуществляется обработка персональных данных без поручения обработки Оператору 
(провайдеру), границы зон ответственности по обеспечению безопасности  
персональных данных в среде облачных вычислений за выполнение обязанностей  
определенных согласно ст.18.1 и ст.19 Федерального закона «О персональных  
данных» определяются в рамках границ оценки угроз безопасности информации (п. 4.8  
Методического документа ФСТЭК России от 05.02.2021 года «Методика определения  
угроз безопасности информации»), если не оговорено иное.  

6. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ФАЙЛОВ COOKIE И ПОДОБНЫХ 
ТЕХНОЛОГИЙ НА ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСАХ (САЙТАХ)  

6.1. Для улучшения работы информационных ресурсов Оператора,  
размещенных в сети «Интернет» (сайтов) используется файлы «cookie».   

6.2. На информационных ресурсах (сайтах) используются следующие типы 
файлов cookie: необходимые/технические файлы «cookie»: эти файлы «cookie» 
необходимы для работы информационных ресурсов (сайтов); кроме всего прочего, они 
позволяют Оператору идентифицировать аппаратное и программное обеспечение 
Пользователя, включая тип браузера;  

статистические / аналитические файлы «cookie»: эти файлы «cookie» 
позволяют распознавать пользователей, подсчитывать их количество и собирать 
информацию, такую как произведенные операции на информационном ресурсе и в 
сервисах, включая информацию о посещенных веб-страницах и контенте, который 
предоставляется пользователю;  

технические файлы «cookie»: эти файлы «cookie» собирают информацию о 
том, как пользователи взаимодействуют с информационным ресурсом (сайтом) или 
предоставляемым сервисом, что позволяет выявлять ошибки и тестировать новые 
функции для повышения производительности информационных ресурсов (сайтов);  

функциональные файлы «cookie»: эти файлы «cookie» позволяют 
предоставлять определенные функции, чтобы облегчить пользователю использование 
информационного ресурса (сайта), например, сохраняя предпочтения пользователя 
(такие как язык и местоположение);  

(сторонние) файлы отслеживания / рекламные файлы «cookie»: эти 
файлы «cookie» собирают информацию о пользователях, источниках трафика, 
посещенных страницах, отображенной для пользователей, а также той, по которой Вы 
перешли на страницу. Они позволяют отображать рекламу, которая может 
заинтересовать пользователя, на основе анализа персональной информации, 
собранной о пользователе. Они также используются в статистических и 
исследовательских целях.  

6.3. Сбор и обработка данных о посетителях (в т.ч. файлов «cookie»)  
проводится с помощью сервисов интернет-статистики («Яндекс Метрика» и др.). 
6.4. Оператор обрабатывает данные о Пользователе в случае, если это  
разрешено в настройках браузера Пользователя (включено сохранение файлов  
«cookie» и использование технологии JavaScript).  

6.5. При посещении информационного ресурса Пользователю в графическом  
виде предоставляется информация о том, что на информационном ресурсе  
осуществляется сбор персональных данных посредством файлов «cookie».  

6.6. При первом посещении сайта у Пользователя запрашивается согласие на  
использование «файлов cookie». Если после того, как Пользователь одобрил  



использование файлов «cookie», необходимо изменить свое решение, Пользователь  
сможет сделать это, удалив файлы «cookie», хранящиеся в своем браузере. После 
этого может быть снова отображено всплывающее окно, запрашивающее согласие 
Пользователя, позволяющее сделать иной выбор.  

6.7. Если Пользователь отказывается от использования файлов «cookie», это 
может привести к тому, что некоторые функции информационных ресурсов (сайта) будут 
недоступны, и повлияет на возможность использования информационного ресурса (сайта).  

6.8. Пользователь может также изменить настройки своего браузера, чтобы 
принимать или отклонять по умолчанию все файлы «cookie» или файлы «cookie» с 
определенных сайтов.  

6.9. Если Пользователь одобрил использование файлов «cookie», то Оператор 
считать, что использование файлов «cookie» на информационном ресурсе (сайте) было 
одобрено Пользователем.  

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ БИОМЕТРИЧЕСКИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ  
ДАННЫХ  

7.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые  
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 
которых можно установить его личность и которые используются оператором для  
установления личности субъекта персональных данных.  

7.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться  
только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за  
исключением случаев, связанных с реализацией международных договоров  
Российской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и  
исполнением судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной  
дактилоскопической регистрации, а также в случаях, предусмотренных  
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о  
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии  
коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе,  
уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации,  
законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской  
Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской Федерации.  

7.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется  
оператором в соответствии с требованиями к защите биометрических персональных  
данных, установленными в соответствии со статьей 19 Федерального закона "О  
персональных данных", с учетом разъяснений Федеральной службы по надзору в  
сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 30.08.2013  
«Разъяснения по вопросам отнесения фото-, видеоизображений, дактилоскопических 
данных и иной информации к биометрическим персональным данным и особенностей 
их обработки».  

7.4. Использование и хранение биометрических персональных данных вне  
информационных систем персональных данных могут осуществляться только на таких  
материальных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения,  
которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа 
к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования,  
предоставления, распространения.  

7.5. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель  
информации (в том числе магнитный и электронный), на котором осуществляются  
запись и хранение сведений, характеризующих физиологические особенности  
человека и на основе которых можно установить его личность.  
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7.6. Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей  
уполномоченным лицам. 

7.7. Материальный носитель должен использоваться в течение срока,  
установленного оператором, осуществившим запись биометрических персональных  
данных на материальный носитель, но не более срока эксплуатации, установленного  
изготовителем материального носителя.  

7.8. Оператор обязан:  
- осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей; 

- осуществлять присвоение материальному носителю уникального   
идентификационного номера, позволяющего точно определить оператора,  
осуществившего запись биометрических персональных данных на материальный  
носитель.  

7.9. Технологии хранения биометрических персональных данных вне  
информационных систем персональных данных должны обеспечивать: - доступ к 

информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных лиц;  
- применение средств электронной подписи или иных информационных  

технологий, позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических  
персональных данных, записанных на материальный носитель;  

- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на  
обработку его биометрических персональных данных или наличия иных оснований  
обработки персональных данных, установленных законодательством Российской  
Федерации в сфере отношений, связанных с обработкой персональных данных.  

7.10. При хранении биометрических персональных данных вне  
информационных систем персональных данных должна обеспечиваться регистрация  
фактов несанкционированной повторной и дополнительной записи информации после  
ее извлечения из информационной системы персональных данных.  

8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ  
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К  
ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ  

8.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 
Федерального закона "О персональных данных", субъекту персональных данных или  
его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к  
соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность  
ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта  
персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты  
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.  

8.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных  
данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными,  
относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи  
рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его  
представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются  
неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них  
необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня  
представления субъектом персональных данных или его представителем сведений,  
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными  
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан  
уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта  
персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых  
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мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные 
данные этого субъекта были переданы.  

8.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных 
или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов  
персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить  
персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных  
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в  
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять  
блокирование персональных данных.  

8.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или  
обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по  
поручению оператора:  

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных,  
осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в  
срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления;  

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его  
персональных данных;  

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить  
персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок,  
не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных  
данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в  
течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных  
данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных  
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает  
уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок 
не установлен федеральными законами.  

9. СВЕДЕНИЯ О РЕАЛИЗУЕМЫХ ТРЕБОВАНИЯХ К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ  
ДАННЫХ  

9.1. Для обеспечения безопасности персональных данных, обрабатываемых  
корпоративными ресурсами АО «АТОМДАТА»:   

- соблюдение патентной чистоты в отношении применяемых программных  
средств;  

- передача персональных данных, в том числе по сети Интернет  
осуществляется только по безопасном протоколам с использованием методов или  
средств криптографического преобразования;   

- применяются средства и меры защиты информации необходимые для  
обеспечения 3-го уровня защищенности персональных данных;  

- организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых  
находятся средства обработки информации и вычислительные ресурсы; - 

обеспечивается сохранность носителей персональных данных;  
- определен перечень лиц доступ которых к персональным данным необходим  

для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей;  
- назначены должностные лица, ответственные за организацию и обеспечение  

безопасности персональных данных;  
- все базы данных содержащие персональные данные локализованы на  

территории Российской Федерации.  



9.2. Оператором представляются контрагентам услуги вычислительных  
ресурсов защищенного облака: ИС «Облачная платформа» АО «АТОМДАТА»  (аттестат 
соответствия требованиям безопасности информации от 20.12.2024 №  
3294.056.2024, для обеспечения 1-го уровня защищенности ИС ПДн и класса  
защищенности 1Г).  

9.3. В отношении ИС (защищенной среды облачных вычислений)  
дополнительно:  

- доступ к содержанию электронного журнала событий безопасности  
предоставляется только администраторов информационной безопасности и  
должностным лицам (работникам), которым эти данные необходимы для выполнения  
служебных (трудовых) обязанностей;   

- программным обеспечением средств обработки информации и средств  
защиты информации обеспечивается автоматическая регистрация в журнале событий  
безопасности, в том числе, изменения полномочий пользователей по доступу к  
инфраструктурным элементам ИС, в том числе к персональным данным;   

- функции по обеспечению защиты информации возложены на отдел защиты  
информации;  

- контроль за выполнением требований проводится Оператором  
самостоятельно не реже чем один раз в год и с привлечением внешних лицензиатов  
ФСТЭК России не реже чем 1 раз в 3 года  

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  
10.1. Оператор несет ответственность за соответствие обработки   

персональных данных законодательству Российской Федерации.  
10.2. Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим  

вопросам, касающимся обработки его персональных данных, обратившись к 
Оператору с помощью электронной почты оператора  

10.3. Политика действует бессрочно до замены ее новой версией.  
10.4. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в 
сети Интернет по адресу https://xelent.ru/docs/ 


